FICHE CD/
Créer un document sur FOLIOS

> Se connecter a FOLIOS
> Menu
> Mes documents

> Ajouter un document (clic sur +)
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> Compléter les champs obligatoires (avec *) :
Titre, Contenu, Parcours
> Ajouter un fichier :
o Parcourir
o Ordinateur
o Perso
o Sélectionner le document souhaité (double clic)
o Valider
o Fermer la fenétre
> Ajouter une photo :
o Parcourir
o Picture
o Sélectionner la photo libre de droit souhaitée
(double clic)
o Valider
o Fermer la fenétre
> Sources :
o Noter l'adresse URL de la photo
» Valider, quitter la page, fermer la fenétre verte.
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